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Основы компьютерной грамотности. Основы работы с MS PowerPoint 2000 

[Электронный ресурс] : для опытного пользователя. - Электронные данные. - М. : 

АСС-бюро, [Б.г.]. – 1 электрон.опт.диск (CD-ROM). 

 

Тема: Основные понятия. Создание и настройка презентации 

Основные навыки: 

 Запуск программы PowerPoint и создание новой презентации 

 Создание нового слайда 

 Удаление слайда 

 Перемещение слайдов 

 Добавление текста в слайд 

 Добавление таблицы в слайд 

 Добавление рисунка в слайд 

 Нумерация слайдов 

 Показ презентации 

Тема: Настройка показа презентации. Дополнительные 

возможности 

Основные навыки: 

 Создание презентации с помощью мастера автосодержания 

 Настройка действия объектов 

 Настройка анимации объектов 

 Добавление управляющих кнопок 

 Организация презентации на бумаге 

 Сохранение презентации в специальном формате 

 Добавление таблицы Word 

 Добавление диаграммы Exsel 

Тест: основы работы с MS PowerPoint 


