
Рекомендации по оформлению библиографических ссылок и цитат в тексте 

Общие положения 

Умение автора работать с научной литературой, корректно употреблять цитаты 
и оформлять ссылки на использованные источники выступает одним из показателей 
уровня его академической подготовки. Обязательным компонентом любой научной 
работы является научное цитирование. 

Цитата – это дословное воспроизведение фрагмента какого-либо текста с 
обязательной ссылкой на источник. 

Ссылка – это указание на источник приводимой информации. 

Использование библиографических ссылок в научных работах обязательно и 
употребляется в следующих случаях: 

 при цитировании фрагментов текста, формул, таблиц, иллюстраций; 
 при анализе в тексте содержания других публикаций; 
 при перефразированном, недословном воспроизведении фрагмента  

чужого текста. 

Отсутствие ссылки представляет собой нарушение авторских прав, а 
неправильно оформленная ссылка рассматривается как серьезная ошибка. На все 
источники, приведенные в списке использованной литературы, обязательно должны 
быть указания в тексте статьи. Появление в тексте работы цитат и ссылок, не 
представленных в списке литературы, и наоборот, появление в списке литературы 
источников, на которые нет ссылок в тексте работы, является грубейшей ошибкой. 

Правила оформления ссылок и цитат 

 Ссылкой на источник в тексте работы является указание его номера в 
соответствии со списком использованных источников. Номер источника заключается 
в квадратные скобки. Знак № при этом не ставится; 

 При цитировании отдельного фрагмента текста следует указывать номер 
страницы (или страниц), на которой находится цитата. В квадратных скобках 
вначале дается ссылка на номер источника, затем через запятую указывается номер 
страницы с сокращением «с.». ; 

 При ссылке на отдельные фрагменты источника (цитаты, таблицы, 
иллюстрации и т.д.) следует указывать номер страницы, а также номер иллюстрации 
или таблицы; 

 Если в тексте дается ссылка сразу на несколько источников, их номера 
оформляются через точку с запятой в одних квадратных скобках; 

 Ссылка ставится после цитаты, если поясняющий текст предшествует ей 
или вставлен в середину; 

 Ссылка ставится после поясняющего текста, если он следует за цитатой; 
 Ссылка ставится после слов, к которым относится библиографическая 

ссылка (при отсутствии цитаты), или в конце предложения, если ссылку трудно 
отнести к конкретным словам. 

При оформлении ссылок расстановка пробелов и знаков препинания 
подчиняется общим правилам пунктуации. При включении ссылки в текст работы 
пробел ставится между текстом и открывающей квадратной скобкой «[», затем без 
пробела следует номер ссылки, затем без пробела ставится закрывающая 



квадратная скобка «]», после которой следует пробел, если конструкция 
предложения не требует знака препинания. 

 Ссылка на номер источника, заключенная в квадратные скобки, ставится 
после цитируемого фрагмента без знаков препинания; 

 Если конструкция предложения требует знака препинания, он ставится 
после ссылки без пробела. Такая пунктуация действует для всех знаков препинания, 
кроме тире; 

 Знак тире во всех случаях с двух сторон отбивается пробелами, в том 
числе, если он стоит после ссылки; 

 Если ссылка ставится в конце предложения, точка ставится после ссылки 
без пробела. 

При оформлении цитат следует знать правила, связанные с написанием 
прописных и строчных букв, а также с употреблением знаков препинания в 
цитируемых текстах. 

Прописные и строчные буквы в цитатах 

Согласно правилам написания прописных и строчных букв в цитатах, цитату 
начинают с прописной буквы в следующих случаях: 

 Когда цитирующий начинает ею предложение, даже если в цитате опущены 
начальные слова и она открывается многоточием: «...Изо всего искусства именно 
его происхожденье переживается всего непосредственнее, и о нем не приходится 
строить догадок», — писал Пастернак; 

 Когда цитата стоит после вводящих ее в текст слов цитирующего после 
двоеточия и в источнике начинает предложение: Пастернак писал: «Между тем изо 
всего искусства именно его происхожденье переживается всего непосредственнее, и 
о нем не приходится строить догадок» . [11, c. 9]; 

 Когда цитата стоит после вводящих ее в текст слов цитирующего после 
двоеточия и в источнике начинается именем собственным; 

 Если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого текста, то 
она начинается с прописной буквы во всех случаях, кроме одного, когда эта цитата 
представляет собой часть предложения научной работы. Например: М. Горький 
писал, что «в простоте слова – самая великая мудрость» [7, с. 26]. 

 Более подробно о правилах написания прописных и строчных букв, а также 
пунктуационного оформления цитат можно узнать в издательских и редакторских 
справочниках. 

Требования к пунктуационному оформлению цитат 

Все знаки препинания внутри цитаты должны в точности воспроизводить 
авторскую пунктуацию: 

 Если цитата завершает предложение, точка ставится после того, как 
закроются кавычки; 

 Если цитируемое высказывание представляет собой авторский вопрос или 
восклицание, вопросительный или восклицательный знак, поставленный автором, 
остается внутри кавычек; 

 Ставят двоеточие, если предшествующие цитате слова цитирующего, 
предупреждают о том, что далее следует цитата; 

 Ставят точку, если внутри цитаты или за нею находятся слова 
цитирующего, вводящие цитату в текст фразы; 

 Не ставят никаких знаков, если цитата выступает как дополнение или как 
часть придаточного предложения. 



При цитировании каждая цитата должна иметь ссылку на источник, 
библиографическое описание которого должно приводиться в соответствии с 
требованиями библиографических стандартов. 

1. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической 
форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского 
написания; 

2. Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения 
цитируемого текста и без искажений мысли автора. Пропуск слов, предложений, 
абзацев при цитировании допускается без искажения цитируемого текста и 
обозначается многоточием. Оно ставится в любом месте цитаты (в начале, в 
середине, в конце). Если перед опущенным текстом или за ним стоял знак 
препинания, то он не сохраняется; 

3. При непрямом цитировании (при пересказе, при изложении мыслей других 
авторов своими словами), что дает значительную экономию текста, следует быть 
предельно точным в изложении мыслей автора и корректным при оценке 
излагаемого, давать соответствующие ссылки на источник. Однако, таким 
цитированием злоупотреблять не следует; 

4. Цитирование не должно быть ни избыточным, ни недостаточным, так как и то 
и другое снижает уровень научной работы.  
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